
Zornesfalten, Krähenfüße, Merkelfalten?

Sprechen Sie uns an 
und vereinbaren Sie einen 
Termin zur Beratung und 
Behandlung an unserer 
Rezeption.

Breitwiesenstraße 31
70839 Gerlingen
Tel: 07156/4 84 25
www.hautarzt-gerlingen.de

Sehen Sie jetzt jünger, frischer und vitaler aus!
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Wir suchen ab sofort:

Med. Fachangestellte/r
mit Abrechnungskenntnissen
oder

Kauffrau/-mann
im Gesundheitswesen

Bewerbungen mit Bild bitte per EMail, Post oder Online-Bewerbung an die oben-
stehende Adresse ... wir freuen uns, von Ihnen zu hören! 

 Hautarztpraxis Dr. med Petra M. Rhein
 Breitwiesenstraße 31, 70839 Gerlingen
info@hautarzt-gerlingen.de
www.hautarzt-gerlingen.de

Das dynamische und hochmotivierte Team unserer großen Hautarztpraxis in Stuttgart- 
Gerlingen braucht Verstärkung im Verwaltungs-/Abrechnungs-Bereich. 

Wir wünschen uns eine aufgeschlossene, freundliche, vertrauenswürdige Persönlichkeit 
mit guten Umgangsformen, die einen verantwortungsbewussten, selbstständigen Ar-
beitsstil mitbringt, die gerne flexibel und kommunikationsstark ist.

Ihre Aufgaben:
� Erstellung von GOÄ-Rechnungen
� KV-Quartalsabrechnungen (Widersprüche, statistische Auswertungen)
� Erstellung von Makros zur Optimierung der Arbeitsprozesse
� Erstellung von Vorlagen für IGEL-Rechnungen
� BG-Verfahren und Bearbeitung von KK-Anfragen
� Betreuung der Homepage

Wir bieten:
unbefristete Voll- oder Teilzeit-Anstellung ab sofort � leistungsgerechte und übertarifliche 
Vergütung � Brutto, monatlich, in Euro � 6km Entfernung nach Stuttgart � Lage am Wald- 
rand und mit Nähe zum Schloss Solitude � sicheren Arbeitsplatz mit Aufstiegsmöglich-
keiten � offenes, herzliches Team � breites, interessantes Aufgabenfeld � städtische und 
gepflegte Klientel 

Voraussetzung und Anlagen: 
abgeschlossene Berufsausbildung als med. Fachangestellte/r oder Kauffrau/-mann im 
Gesundheitswesen � fundierte Kenntnisse und sicherer Umgang mit S3 Praxissoftware � 
Erfahrung in der EBM- und GOÄ-Abrechnung � Deutschkenntnisse in Wort und Schrift � 
Pünktlichkeit, Belastbarkeit, Flexibilität, Genauigkeit und hohe Vertrauenswürdigkeit 


